	PROGRAMA DE TRABAJO – INMOVILIZADO

	
	
	
	

	Número
	Concepto
	Hecho por
	Ref. Control
	Ref. P/T

	1.
	Obtener las descripciones de los procedimientos a seguir para:
	
	
	

	1.1.
	Política de compras.
	
	
	

	1.2.
	Política de bajas.
	
	
	

	1.3.
	Política de traslados y cumplimiento de la misma.
	
	
	

	1.4.
	Política de inventarios.
	
	
	

	2.1
	Obtención y preparación de los movimientos registrados durante el año a partir del aplicativo de inmovilizado (saldos iniciales, altas, bajas, traspasos y saldos finales) para cada cuenta y la correspondiente amortización acumulada.
	
	
	

	2.2
	Chequear las altas, bajas, traspasos y saldos de cierre obtenidos en el punto anterior con los del balance.
	
	
	

	2.3
	Chequear las dotaciones contabilizadas con las registradas en la aplicación de inmovilizado. 
	
	
	

	2.4
	Comprobar que el responsable del inventario cuadra la inversión y la amortización del inventario con los saldos contables.
	
	
	

	3.1
	Selección de una muestra de 3 altas por cada tipo de inmovilizado, y realizar los siguientes procedimientos:
	
	
	

	3.1.1.
	Verificar que:

· Existe solicitud de compra autorizada por el responsable.

· Existe concesión por parte del departamento de Inmuebles

· Existe valoración económica

· La inversión ha sido correctamente aprobada.

· Existen diferentes presupuestos en caso de superar los importes establecidos

· Existe evidencia de la recepción del elemento por parte del Dpto. de Inmuebles y que este lo ha chequeado con el albarán y el pedido

· Existe evidencia de la revisión de los importes recogidos en la factura

· Se ha pagado correctamente y la segregación de funciones en el Dpto. de Administración
	
	
	

	3.1.2.
	Comprobar que la ficha del activo ha sido debidamente cumplimentada (vida útil, ubicación, método de amortización,....)
	
	
	

	3.1.3.
	Comprobar que las altas no incluyen activos que no debían ser capitalizados por tener un valor inferior a la política establecida.
	
	
	

	3.1.4.
	Comprobar que las altas están presupuestadas y que en caso de excederse el presupuesto, existe documentación que lo justifique.
	
	
	

	3.1.5.
	Comprobar que la amortización contabilizada para cada activo seleccionado es correcta.
	
	
	

	3.1.6.
	Seleccionar 3 expedientes de grandes compras y realizar los siguientes procedimientos:

· Verificar que existe presupuesto por parte del departamento de Inmuebles

· Verificar la existencia de al menos 3 presupuestos

· Verificar la aprobación por parte de la Comisión de Compras u órgano competente
	
	
	

	3.2.
	Comprobar que el inventario obtenido del aplicativo de inmovilizado está actualizado. 
	
	
	

	3.3.
	Comprobar que si un activo se da de alta sustituyendo a otro, el reemplazado se ha dado correctamente de baja.
	
	
	

	3.4.
	Determinar si la altas de inmovilizado incluyen gastos financieros y determinar si esos gastos financieros son capitalizables.
	
	
	

	4.1.
	Selección de una muestra de 4 bajas de inmovilizado y realizar los siguientes procedimientos:
	
	
	

	4.1.1.
	Examinar los documentos que autorizan la baja y el valor de dicha baja de los activos seleccionados.
	
	
	

	4.1.2.
	Calcular el beneficio o la pérdida resultante de la baja de los activos seleccionados y verificar que ha sido correctamente contabilizado.
	
	
	

	4.1.3.
	Verificar que el coste original y la amortización acumulada de dichos activos han sido correctamente dados de baja.
	
	
	

	4.2.
	Verificar si hay bajas u obsoletos sin registrar.
	
	
	

	5.
	Revisar si hay cambios en las categorías de activos fijos durante el período y verificar su razonabilidad.
	
	
	

	6.1
	Determinar si las políticas contables y los procedimientos utilizados para calcular y registrar la amortización son apropiados y homogéneos en el tiempo. Verificar si los porcentajes de amortización son acordes a la vida útil de los activos.
	
	
	

	6.2.
	Verificar si antes de registrar la dotación de la amortización se comprueba que los importes son correctos. 
	
	
	

	6.3.
	Verificar la política de amortización de inmuebles procedente de regularización de activos.
	
	
	

	7.1
	Seleccionar 2 elementos de cada clase de inmovilizado y realizar test de detalle para verificar la corrección en los traslados y comprobar la existencia de expedientes.
	
	
	

	7.2.
	Verificar si hay excepciones en los porcentajes de amortización.
	
	
	

	7.3.
	Investigar otras amortizaciones significativas registradas en el año y justificarlas adecuadamente
	
	
	

	8.
	Verificar la existencia de informes / documentos en los que se indique la comparación de los presupuestos con las inversiones reales.
	
	
	

	9.
	Verificar que los impuestos de los inmuebles están al día.
	
	
	

	10.
	Verificar si los bienes están suficientemente asegurados.
	
	
	

	11.
	Investigar si se está haciendo algún tipo de trabajo / cursos en relación a la introducción de las NIC.
	
	
	

	12.
	Verificar si se realizan los cálculos de regularización por variación en la prorrata del IVA
	
	
	

	13
	Conclusión de los resultados
	
	
	


